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1、软件登录 

在浏览器（需要使用谷歌、火狐或 360 浏览器极速模式）的地址栏中输入软件网

址：http://220.160.52.168:35000/unipm/login 

进入系统登陆界面。 

 

用户输入正确的用户名和密码后（默认密码为 Aa123456!，忘记密码请联系技术员

重置密码），点击登录按钮，进入软件主界面。 

2、系统主界面 

系统主页分为几个模块，最上方为导航栏，可直接进入专题项目库、统计分析等

页面。 

 

在右上角的头像处，可进行重置密码及退出当前用户等操作。 

中间处为我的桌面，左侧可打开填报工作台、我的待办、系统通知等菜单。 

 



 

4 

 

 

填报工作台展示了填报的快捷入口以及通知信息。 

我的待办将展示待处理的信息。 

3、软件功能详述 

3.1 项目申报 

在我的桌面-填报工作台中，可找到项目申报的快捷入口。 

申报专题库时，在我的桌面-填报工作台-项目申报，申报对应专题项目即可，申

报后的项目可在对应专题项目库查看。（详细操作方法可查看 3.1.1 申报项目信息

-3.1.5审核记录） 
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3.1.1申报项目信息 

填写项目基本信息时，其中带“*”号为必填字段，必须填写后才能提交，置灰的

字段不需要填写。 

 

其中“项目代码”字段，可以通过项目的 24 位备案编码将部分项目信息同步过来，

填写好项目代码后，点击验证按钮，可以查看编码对应的项目信息以及选择是否同步。 

 

项目详情信息右下方有暂存/保存/提交按钮，暂存按钮可在必填项未填写完整时

暂时保存，保存按钮可在必填项都填写完毕时保存为草稿，提交按钮是填写完毕后提

交给上级单位审核。暂存/保存/提交成功后，可在对应专题库的项目清单查看已提交/

暂存的项目。 

 

重点技改项目审核流程为：填报单位提交-市级管理单位审核-省级管理单位审核。

项目提交后，如果信息需要修改，在上一级审核前可以撤回修改后再提交。 
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3.1.2 项目导入 

项目基础信息也可以通过 Excel 进行导入，打开专题项目库中的项目导入菜单。

 

右上方的导入按钮，点击三角标，可以进行导入模板的下载。 

 

在导入模板上将项目信息填写完毕后，即可点击导入按钮进行导入。 

 

 

导入 Excel 后，将会生成一条导入记录，还需要确认项目信息与系统内字段是否

匹配后才能完成导入。点击查看可以查看导入项目信息的匹配状态，匹配无误后可点

击确认导入进行导入。项目导入后，将进入对应专题库存为暂存状态，可在专题库项

目清单进一步完善、提交。 
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3.1.3项目附件上传 

点击页面中的附件上传 按钮，可在弹窗中选择文件类型上传对应类

型的文件资料。（附件大小限制为 50M以内） 

 

选择好附件后可在列表中查看待上传的文件，也可删除选择错误的文件，确认无

误后点击右下角的上传 按钮，即可完成附件的上传。 
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3.1.4项目档案 

项目档案中汇总了在项目中已上传的所有附件，可在此处对档案进行统一管理 

 

3.1.5审核记录 

在审核记录中可查看该项目的审核过程，包括审核流程节点，审核办理人员，办

理时间，办理结果，审核意见等。 

 

 

3.2 进度填报 

当项目在专题库审核通过后，需要在进度填报中填报项目进展情况、投资情况等，  

登陆后点击快捷入口中的调度填报，即可快捷进入项目调度页面进行项目的调度。

也可使用上方导航栏中的项目调度栏目进入，并选择相应的栏目进行进度的调度。 
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点击调度填报后出现需要上报项目列表，点击项目名称或项目列表右侧的编辑按

钮，即可进入填报页面。如下图: 

 

完成上述进度信息录入后，点击右下角的保存按钮即可保存此次编辑的内容，确

认无误后再点击提交按钮即可进行提交。 

 

提交后如若需要修改且上级还未审核，可点击项目名称或右侧的编辑按钮，使用

详情页面的右下角的撤销按钮进行撤销修改，修改完成后再次提交即可。 
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3.3 项目变更 

项目如果审核通过后，因为某些特殊原因需要修改项目信息，可申请项目变更。 

在专题项目库的项目清单中，找到需要变更的项目，点击操作栏更多内的变更按

钮。 

 

填写变更原因、修改变更信息后可以提交变更。 

 

项目变更也同样需要经过审核才会生效，审核过程及变更记录可在专题项目库中

的项目变更菜单查看。 

 


