附件2
综合服务工作内容
一、中央资金扶持的40个重点项目（含线上项目20个）的监督、管理、验收，具体工作如下：
1.制定资金使用和项目管理办法
（1）制定制造业新型技术改造城市试点专项资金管理办法
（2）制定中央资金支持的重点项目的管理办法
2.指导编制新型技术改造项目资金申请报告
（3）编制重点项目资金申请报告大纲
[bookmark: _GoBack]（4）指导中央资金支持项目填报项目资金申请报告
3.项目全过程监督管理
（5）做好项目管理和项目情况报送
（6）协助召开项目推进会，摸查、解决项目存在问题
（7）中央资金使用指导和监督，下企服务，预计每季度1次，3年共计12次
（8）项目实施过程动态化管理和监督
（9）做好重要节点，需要按月上报企业进度、按季度进行工作检查、按年度进行工作汇报
（10）项目的评审、验收工作，组织初期项目论证、中期检查、终期预验收，要求组建专家团队不定期开展专家评审，专家要求专家具备高级及以上职称，每次评审专家人数不少于5人
（11）配合好中央资金拨付工作
（12）辅助开展中央资金项目验收材料准备工作
二、城市试点整体工作的制度建设、实施过程管理，具体工作如下：
1.推进城市试点制度、机制建设
（13）领导小组相关文件制定以及工作调度会的支撑
（14）工作专班相关文件制定以及日常工作会的支撑
（15）编制制造业新型技术改造城市试点工作方案
（16）专家组的建设
（17）配套资金使用情况的跟踪管理机制
（18）制定N个子项目指南
（19）制定项目管理办法和日常报送机制
2.实施“点、线、面”三个维度改造
（20）协助筹备城市试点建设工作启动会
（21）摸查企业技改需求及意愿，协同推进石油化工、制鞋、电子信息三大行业（以下简称“三大行业”）850家以上规上企业实施技术改造
（22）开展技术改造专业化服务商入库标准和申报指南制定，组织优秀服务商评选，不定期组织开展供需对接会
（23）开展技术改造产品和服务征集、评选组织等
（24）摸查、确定被改造企业，并制定改造计划，要求下企服务，组织企业调研、指导企业实施新型技术改造，三年分批次完成
（25）协助组织推进智能工厂、绿色工厂、数字化生产线的申报
（26）协助组织推进细分领域产业发展联合体认定
（27）协助推动“线”“面”上项目实施、案例评选和经验总结
（28）协助推进园区整体改造
（29）遴选并推广一批典型应用场景，要求根据行业发展特点遴选典型应用，通过专家评审的方式开展
三、城市试点三大行业诊断、整体改造效果评价、预验收、国家验收材料准备，具体工作：
（30）涉及组织开展行业级技改诊断，计划每年邀请行业专家开展诊断
（31）整体改造效果评价，要求对行业改造效果进行摸排，分行业出具效果评价报告；
（32）预验收服务，要求正式验收之前，对项目进行预验收，确保通过国家城市试点验收通过。
四、关于服务团队要求：要求驻场办公人员4人，服务团队专业化服务人员不少于10人。
